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Kamila 
Cieszkowska

• Właściciel Biuro Rachunkowy Podatnik P&K 
Cieszkowscy

• Partner merytoryczny SaldeoSmart-
Autorka eksperckich artykułów na blogu
Saldeo Smart

• Architekt rozwiązań rachunkowo-
księgowych; twórczyni
innowacyjnego podejścia do księgowości -
Zwinna Księgowość

• Członek Założyciel Krajowej Izby Biur
Rachunkowych

• Członek Stowarzyszenia Księgowych w 
Polsce

• Prelegentka licznych konferencji dla biur 
rachunkowych 

• Współautorka i współprowadząca kursu
„Wszystko o prowadzeniu biura
rachunkowego”

Żródła: materiały własne;  www.saldeoSmart.pl ;  
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Dominika 
Krzepina

• Samodzielna Księgowa 

• Pasjonatka automatyzacji

• Mistrzyni Excela i dokładności

• Posiada wieloletnie 
doświadczenie w obsłudze 
spółek prawa handlowego

• Związana z biurem 
rachunkowym Podatnik od 
2023 roku
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Przedsiębiorco:

Czy zdarzyło Ci się cofnąć 
datę wystawienia fv?

Czy zdarzyło Ci się podmienić 
fakturę sprzedaży? 

Czy zdarzyło Ci się zamiast korekty 
poprawić fakturę?

Czy kiedykolwiek Twoja 
faktura zaginęła w 

otchłani?
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Ważne 
daty

1 LUTY 2026- firmy z 
obrotem powyżej 200 
mln w roku 2025

1 KWIETNIA 2026 – 
pozostali przedsiębiorcy

1 STYCZEŃ 2027- firmy, 
które nie przekraczają 
wartości sprzedaży 10 
tys. Zł/miesięcznie
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W życie wchodzi ……
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Cel szkolenia
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Czym jest KSEF?

Jest przede wszystkim 
platformą do odbierania faktur 

przesyłanych drogą 
elektroniczną, przesyłania 

wystawionych faktur sprzedaży 

2. Dodatkowo Aplikacja 
Podatnika KSeF pełni funkcję 

prostego narzędzia do 
wystawiania faktur, nadawania 

uprawnień
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Czy 
kiedykolwiek 
wystawiono 

na Twoją 
firmę:

Fakturę na stacji paliw

Fakturę za energię 
elektryczną, gaz 

Fakturę za internet, 
usługi 
telekomunikacyjne
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Jeśli tak to oznacza, że……..
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Z KSEF będziesz korzystać
już ….

1 lutego 2026
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Jak to działa ?

Wystawiasz FV
Wysyłasz ją do 
nabywcy i  do 

KSEF

Pobierasz fv 
zakupu z KSEF

Weryfikujesz 
czy są 

poprawne 

Wysyłasz je do 
księgowej lub 

ją upoważniasz
Żródła: materiały własne;  www.saldeoSmart.pl ;  

www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Do jakich informacji uzyskamy dostęp?

DATA  I CZAS 
WYSTAWIENIA E-FAKTURY

NUMER  KSEF E-FAKTURY DATA I CZAS 
PRZYDZIELENIA NUMERU 

KSEF

DATA I CZAS ODRZUCENIA 
E-FAKTURY (JEŚLI TA 

BYŁABY NIEZGODNA Z 
WZOREM)

INFORMACJA O  BRAKU 
MOŻLIWOŚCI 

WYSTAWIENIA E-FAKTURY 
(W RAZIE NIEDOSTĘPNOŚCI 

SYSTEMU)

DOSTĘP DO SYSTEMU 
STALE POSIADAJĄ ORGANY 

PODATKOWE, KTÓRE 
MOGĄ ANALIZOWAĆ NA 

BIEŻĄCO I KONTROLOWAĆ 
DANE WYNIKAJĄCE Z E-

FAKTUR
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Jakie dokumenty wystawisz i prześlesz do 
KSEF? 

Fv sprzedaży 
krajowej, WDT, 

eksport

Fv 
zaliczkowe

Fv korygujące

Fv w pln i obcej 
walucie

Fv VAT Marża

Faktura VAT RRSamofakturowanie
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Jakie dokumenty nie znajdą się w KSEF?

Faktury dla 
osób 

fizycznych
Faktury 

pro-forma

Faktury 
wewnętrzne – 
WNT, import

Noty korygujące

Duplikaty faktur 
wystawionych przed 

wejściem w życie KSEF 

Bilety 
autostradowe, 

lotnicze, kolejowe 
i promowe
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Zasady wystawiania e-faktur

e-Fakturę wystawiamy wyłącznie z 
zachowaniem (wzoru logicznego) 
struktury logicznej narzucanej 
przez Ministerstwo Finansów, w 
schemacie xml

Jeden ustrykturyzowany wzór 
faktury dla wszystkich 

Czy Twój system do 
fakturowania jest 
gotowy na KSEF?
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Uwaga

Faktura wystawiona poza KSeF i nie przesłana do KSeF 
wbrew obowiązkowi nie stanowi faktury w 
rozumieniu ustawy o VAT i nie ma mocy prawnej.

Żródła: materiały własne;  www.saldeoSmart.pl ;  
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Numer KSeF 
generowany jest 
automatycznie i 

obejmuje 32 znaki:

9999999999-RRRRMMDD-
FFFFFF-FFFFFF-FF
• NIP SPRZEDAWCY
• Data wystawienia fv w formacie ROK 

–MIESIĄC- DZIEŃ
• Część techniczna składająca się z 6 

znaków każda- generowanych 
automatycznie 

• Suma kontrolna – wartość wyliczana 
automatycznie
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Data 
wystawienia 

faktury w 
KSEF

Dzień przesłania e-faktury do KSeF = 
„data wystawienia e-faktury” i data ta 
będzie odzwierciedlona ww. numerze 
identyfikacyjnym ujętym w zwrotnym 
potwierdzeniu odbioru (UPO) 

Data ta może się różnić od daty 
wskazanej przez wystawcę faktury w 
Polu P_1, jeśli przesłanie dokumentu do 
KSeF nastąpi z opóźnieniem.
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Co to oznacza?

Kontrahent 
wystawia fv 
30.04.2026

Wysyłka do 
KSEF i do nas 
30.04.2026

Nadanie upo 
w KSEF – 

1.05.2026
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I co dalej?

Data nadania 
upo= data 

wystawienia FV

Nabywca – prawo 
do odliczenia VAT 

dopiero w 
05/2026

Sprzedawca 
zapłaci VAT  już za 

04/2026
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Czy wiesz, że 
….? 

Po 1 stycznia 2027:
Płacąc za fakturę swojemu 
kontrahentami musisz 
podać numer KSEF a nie nr 
FV ….

Żródła: materiały własne;  www.saldeoSmart.pl ;  
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



System uprawnień i pierwsze logowanie – czyli jakie są zasady?
www.ksef.podatki.gov.pl
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System uprawnień i pierwsze logowanie – czyli jakie są zasady?
www.ksef.podatki.gov.pl

Osoba fizyczna 

Epuap
Certyfikowany 

podpis 
kwalifikowany
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System uprawnień i pierwsze logowanie – czyli jakie są zasady?
www.ksef.podatki.gov.pl

Osoba prawna lub niemająca os. 
prawnej: spółki jawne, cywilne, 

komandytowe

Pieczęć 
kwalifikowana

Zawiadomienie 
ZAW-FA
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Pierwsze
uwierzytelnienie i co 

dalej?
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Rodzaje uprawnień w KSEF

NADAWANIE, ZMIANA LUB ODBIERANIE 
UPRAWNIEŃ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO 

SYSTEMU E-FAKTUR

WYSTAWIANIE LUB DOSTĘP DO FAKTUR 
USTRUKTURYZOWANYCH

WYSTAWIANIE FAKTUR, O KTÓRYCH MOWA W 
ART. 106D UST. 1 USTAWY[1], BĘDĄCYCH 
FAKTURAMI USTRUKTURYZOWANYMI
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Tryby wystawiania faktur   w KSEF: ONLINE

Tryb ONLINE to wystawianie faktur w KSeF w czasie rzeczywistym 

Plik xml jest przesyłany do KSeF w tym samym dniu co data 
wystawienia faktury, wskazana przez podatnika w polu P_1 faktury
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Tryby wystawiania faktur   w KSEF: OFFLINE

tryb offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy (stosowany np. w razie problemów z 
Internetem)- wysyłka najpóźniej w następnym dniu roboczym

tryb offline-niedostępność KSeF, o którym mowa w art. 106nh ustawy (stosowany w czasie 
prowadzonych prac serwisowych w KSeF)-  wysyłka nie później niż w następnym dniu roboczym 
po zakończeniu okresu niedostępności w celu nadania numeru KSeF faktury

tryb awaryjny, o którym mowa w art. 106nf ustawy (wykorzystywany w przypadku ogłoszonej 
w BIP i oprogramowaniu interfejsowym awarii KSeF)- wysyłka nie później niż w ciągu 7 dni 
roboczych od dnia zakończenia awarii w celu nadania fakturze numeru KSeF
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Brzmi
przerażająco? 
;)
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Spokojnie….

Zawsze gotowe do pomocy Klientom w nowej rzeczywistości KSEF 
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Mamy już narzędzie do komunikacji z Klientem
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Faktury 
wystawione 
w 
saldeosmart
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Faktura wystawiona w Saldeo-
wysyłka do KSEF
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Wstępna faktura 
sprzedaży w Saldeo?
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Pobieranie faktur z KSEF SaldeoSmart
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Wygląd fv pobranej z KSEF
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Szczegółowe dane
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Jak ułożyć procesy biznesowe w swojej firmie?

Kto będzie 
wystawiał i 

odbierał faktury w 
KSeF? 

Czy i jak będzie 
prowadzony proces 

akceptacji faktur 
pobranych z KSeF?

Jak będą 
rozdzielone 

uprawnienia?
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Współpraca z 
naszym Biurem 
Rachunkowym-
scenariusze 
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Scenariusz 1

Klient sam wystawia faktury sprzedaży i 
wysyła je do KSeF

Klient sam odbiera faktury kosztowe z 
KSeF

Następnie przekazuje komplet 
dokumentów do biura rachunkowego

Biuro księguje dokumenty po ich 
otrzymaniu
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Scenariusz 2

Klient wysyła swoje faktury 
sprzedaży do KSeF

Biuro rachunkowe odbiera faktury 
kosztowe z KSeF w imieniu klienta

Klient ma obowiązek weryfikacji 
pobranych dokumentów 
kosztowych

Biuro księguje wyłącznie 
dokumenty zweryfikowane przez 
klienta
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A jak to 
będzie
wyglądało w 
praktyce? 
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Po co w ogóle księgowa chce  aby Klient 
zatwierdził fakturę? 

A co jeśli Ktoś przez przypadek wystawi fv na Twoją 
firmę? A Ty nie będziesz miał o tym pojęcia?

Do KSEF trafi każda 
faktura wystawiona na 

Twoją firmę !

Będą tam też faktury na prywatne 
wydatki ale wystawione na firmę ;)
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Zobacz jakie to z nami jest proste !
Dzięki SaldeoSmart możesz spać spokojnie 
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A co jeśli otrzymasz SCAM? 
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Zalety wdrożenia KSEF: 

POBIERANIE I KSIĘGOWANIE  FV W 
CZASIE RZECZYWISTYM 

ZNIKNIE PROBLEM „ZAGINIONYCH” FV PEŁNA AUTOMATYZACJA I 
ELEKTRONICZNY OBIEG DOKUMENTÓW 

KSIĘGOWYCH 
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Korzyści dla przedsiębiorców:

SZYBSZA KOMUNIKACJA Z 
BIUREM RACHUNKOWYM 

MOŻLIWOŚĆ „PLANOWANIA” 
PODATKÓW

AUTOMATYZACJA PŁATNOŚCI 
+ SZYBSZY ZWROT VAT 
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Zagrożenia KSEF

Konieczność dostosowania 
oprogramowania

Większa ilość faktur 
korygujących na początku

Problemy techniczne ze 
strony MF
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Jak nie dać się zwariować?

Przeszkol pracowników Zaktualizuj procedury sprzedaży, księgowości i 
obsługi klienta (zmiana procesów biznesowych 

czy terminów wystawiania faktur)

Zadbaj o integrację systemów IT (jeśli korzystasz 
z ERP)
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Ważne!
W związku z KSEF nasze umowy o 
prowadzenie księgowością będą 

wymagały aktualizacji

W styczniu 2026 przygotujemy i 
udostępnimy nowe umowy do 

podpisania elektronicznie 
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Dziękuję za uwagę !

Zapraszam na indywidualne 
spotkania i szkolenia z KSEF

Kamila Cieszkowska
www.kamilacieszkowska.pl
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