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Posiada wieloletnie
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Zwigzana z biurem
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2023 roku



Czy zdarzyto Ci sie cofngé

date wystawienia fv?

Przedsiebiorco:

[

Czy zdarzyto Ci sie zamiast korekty

poprawic fakture?

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com

Czy zdarzyto Ci sie podmienic
fakture sprzedazy?

Czy kiedykolwiek Twoja
faktura zagineta w
otchfani?




» 1 LUTY 2026- firmy z
obrotem powyzej 200
mln w roku 2025

> 1 KWIETNIA 2026 —
pozostali przedsiebiorcy

> 1 STYCZEN 2027- firmy,
ktore nie przekraczaja
wartosci sprzedazy 10
tys. Zt/miesiecznie

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



W zycie wchodzi ......

Krajowy System

e-Faktur

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



¢1.09 ®
KSEF 1.0

- wygaszenie
Srodowiska
testowego

e 24.09

30.09 1.1

API KSeF 2.0
— udostepnienie
na Srodowisku
testowym

PAZDZIERNIK

¢ 15.10

Srody z KSeF API KSeF 2.0

— bezptatne

szkolenia na Srodowisku
przedprodukcyjnym

Modut

¢ 15.11
Aplikacja Podatnika

Certyfikatow KSeF 2.0
i Uprawnien — udostepnienie

(MCU)

na srodowisku

— uruchomienie przedprodukcyjnym

LISTOPAD

o 3.11

— udostepnienie

Aplikacja Podatnika
KSeF 2.0

— udostepnienie

na Srodowisku testowym

A

¢ 1.01 ¢1.02

Modut zgltoszen
dot. faktur

z zatacznikiem
na e-US

— uruchomienie

e 26-31.01

KSeF 2.0
dla duzych

¢ 1.01
KSeF 2.0
dla wczesniej

przedsiebiorcow zwolnionych
i odbierajacych faktury przedsiebiorcow

(do 10tys. zt
miesiecznie)

e 1.04

przerwa techniczna

Srodowiska

produkcyjnego

KSeF 1.0

KSeF 2.0
obowigzkowy
dla pozostalych
przedsiebiorcow




Cel szkolenia

Wyzwanie:
Nadchodzace Zmiany

Rozwigzanie:
Skuteczne Przygotowanie

Co to jest KSeF? Jaki jest cel przygotowan?
Nowy, obowigzkowy system Zapewnienie bezpiecznego

fakturowania, ktéry zmieni i plynnego przejscia na nowy
procesy w kazdej firmie. system fakturowania.

Jak przygotowac

SRR e swojq firme?

akie jest ryzy. 82 [ Nalezy poznac i wdrozy¢
Brak przygotowania grozi niezbedne kroki
chaosem i zakidéceniem dostosowawcze
wspotpracy W organizacji.

z ksiegowoscia.

a: materiafy wiasne, www.saldeoSmart.pl;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Po co to przygotowanie? Aby unikngé chaosu.

KSeF to znacznie wiecej niz zmiana oprogramowania.
To zmiana, ktora dotyka serca operacji firmy:
przeptywu pieniedzy i relacji z klientami.

Czy Twaj obecny proces fakturowania, ptatnosci i wspotpracy z ksiegowosciq
jest gotowy na przejscie z dnia na dzien na nowy, cyfrowy standard?




Czym jest KSEF?

Jest przede wszystkim 2. Dodatkowo Aplikacja
platforma do odbierania faktur Podatnika KSeF petni funkcje
przesytanych droga prostego narzedzia do
elektroniczng, przesytania wystawiania faktur, nadawania
wystawionych faktur sprzedazy uprawnien

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



@ Obowiazek korzystania z KSeF
dotyczy:

@ Zwolnieni z obowiazku
korzystania z KSeF sa:

Obowiazek korzystania z KSeF dotyczy: Zwolnieni z obowigzku korzystania z KSeF

Czynnych podatnikéw VAT z siedzibg
w Polsce.

Podmiotow zwolnionych z VAT
(zaréwno podmiotowo, jak i
przedmiotowo).

Podatnikéw zidentyfikowanych do

procedury unijnej OSS z polskim NIP.

Jednoosobowych dziatalnosci
gospodarczych, spotek, grup VAT,
jednostek samorzadu terytorialnego i
inne podmioty prowadzace dziatalnosc¢
gospodarczg w Polsce.

Harmonogram wejscia w Zycie:

e Od 1 lutego 2026 r. dla
przedsiebiorcéw, ktorych wartosé
sprzedazy (z podatkiem)
przekroczyta w 2024 r. 200 min zt.

« Od 1 kwietnia 2026 r. dla
pozostatych przedsiebiorcow.

s3:

Podatnicy nieposiadajacy siedziby
ani stalego miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w Polsce.

Podatnicy, ktoérzy maja state miejsce
prowadzenia dziatalnosci w Polsce,
ale nie uczestniczy ono w danej
transakcji.

Podatnicy korzystajacy ze
szczegblnych procedur (0SS, 0SS,
procedury nieunijne,
miedzynarodowy przewodz osob).

Faktury wystawiane na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej (B2C).

Faktury uproszczone (do 450 zt lub
100 euro) oraz paragony fiskalne z
NIP (do okreslonych limitéw i do korica
okresu przejsciowego).

Rolnicy ryczattowi (w okreslonych
sytuacjach).

Bilety speiniajace funkcje faktury (np.
bilety autostradowe, bilety przewozowe).

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Czy
kiedykolwiek
wystawiono

na Twoj3

firme:

v'Fakture na stacji paliw

v'Fakture za energie
elektryczng, gaz

v'Fakture za internet,
ustugi
telekomunikacyjne

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Jesli tak to oznacza, ze........

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Z KSEF bedziesz korzystac
juz ....
1 lutego 2026

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Jak to dziata ?

Wysytasz j3 do
Wystawiasz FV . nabywcy i do
KSEF

Wysytasz je do Weryfikujesz

ksiegowej lub Czy S3
ja upowazniasz poprawne

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Do jakich informacji uzyskamy dostep?

DATA | CZAS
WYSTAWIENIA E-FAKTURY

O 00

DATA | CZAS ODRZUCENIA INFORMACJA O BRAKU DOSTEP DO SYSTEMU
E-FAKTURY (JESLI TA MOZLIWOSCI STALE POSIADAJA ORGANY
BYLABY NIEZGODNA Z WYSTAWIENIA E-FAKTURY PODATKOWE, KTORE
WZOREM) (W RAZIE NIEDOSTEPNOSCI MOGA ANALIZOWAC NA
SYSTEMU) BIEZACO | KONTROLOWAC
DANE WYNIKAJACE Z E-
FAKTUR

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Jakie dokumenty wystawisz i przeslesz do
KSEF?

Fv
Fv sprzedazy Fv VAT Marza
SEN@E], HPT Fv w pln i obcej

walucie

eksport

Faktura VAT RR

Fv korygujace

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Jakie dokumenty nie znajda sie w KSEF?

Faktury Bilety Faktury dla
wewnetrzne — autostradowe, 0sob Faktury
WNT, import lotnicze, kolejowe fizycznych pro-forma

i promowe

Duplikaty faktur
wystawionych przed

wejsciem w zycie KSEF

[ Noty korygujace }




Zasady wystawiania e-faktur

e-Fakture wystawiamy wytgcznie z
zachowaniem (wzoru logicznego) Jeden ustrykturyzowany wzér

struktury logicznej narzucanej faktury dla wszystkich
przez Ministerstwo Finanséw, w

schemacie xml

Czy Twoj system do
fakturowania jest
gotowy na KSEF?

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Uwaga

Faktura wystawiona poza KSeF i nie przestana do KSeF
wbrew obowigzkowi nie stanowi faktury w
rozumieniu ustawy o VAT i nie ma mocy prawne;.




9999999999-RRRRMMDD-

FFFFFF-FFFFFF-FF
Numer KSeF

generowany jest e NIP SPRZEDAWCY

automatycznie I e Data wystawienia fv w formacie ROK
obejmuje 32 znaki: —MIESIAC- DZIEN

e Czesc techniczna sktadajgca sie z 6
znakow kazda- generowanych
automatycznie

e Suma kontrolna — wartosc¢ wyliczana
automatycznie

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Data
wystawienia
faktury w

KSEF




Co to oznacza?

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



I co dalej?

Nabywca — prawo

D) MEC 2l do odliczenia VAT Sprzecawca
upo= data dopiero w zaptaci VAT juz za
wystawienia FV P 04/2026

05/2026




i . Po 1 stycznia 2027:
Czy Wlesz) A4S Ptacyc za fakture swojemu

kontrahentami musisz
podac¢ numer KSEF a nie nr
FV ...

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




System uprawnien i pierwsze logowanie — czyli jakie sg zasady?

www.ksef.podatki.gov.pl

O saldeosmart

UWIERZYTELNIENIE

Rodzaj dzialalnosci | Uwierzytelnienie w KSeF

profil zaufany

DG - jednoosobowa podpis kwalifikowany z NIP lub PESEL

dziatalno$é gospodarcza

pieczeé kwalifikowang z NIP
formularz ZAW_FA ze wskazaniem

osoby odpowiedzialnej za uprawnienia
e

pieczeé kwalifikowang z NIP

Inne podmioty formularz ZAW_FA ze wskazaniem
osoby odpowiedzialnej za uprawnienia

b

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



System uprawnien i pierwsze logowanie — czyli jakie sg zasady?

www.ksef.podatki.gov.pl

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



System uprawnien i pierwsze logowanie — czyli jakie sg zasady?

www.ksef.podatki.gov.pl

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Plerwsze

uwierzytelnienie i co
dalej?



KSeF: Certyfikat i
Uprawnienia w 3 Krokach

Ten prosty przewodnik pokazuije, jak wlasciciel firmy moze uzyskac
swéj cyfrowy “klucz" dostepowy do KSeF (certyfikat), a nastepnie
bezpiecznie delegowac zadania, nadajac precyzyjne uprawnienia
swojemu zespolowi lub zewnetrznej ksiagowosci.

Krok 1: Wygeneruj Swéj Certyfikat

(Klucz do Systemu)

® Zaloguj sie n
do KSeF
Wejdz na ksef.mf.gov.pl,

uzywejac profilu
zaafanego lub
e-dowodu.

Utworz nowy
certyfikat

W menu wybierz

"Certyfikaty",
a nastepnie kliknij
"Utwdlz certyfikat".

® Pobierz plik
na dysk
Nadaj mu nazwe,
wygeneruj i zapisz.
To Twoj osobisty klucz
do systemu.

Krok 2: Nadaj Uprawnienia

Zespotowi i Ksiggowosci

© Przejdz do zarzadzania
uprawnieniami

W menu gtéwnym wybierz
zakladka "Uprawnienia”.

» Przejdz do

zarzadzania

uprawnieniami

W menu gtéwn
wybierz zaklad
*Uprawnienia”.

ke

* Dodaj nowego

uzytkownika

Wprowad? jego dane:
PESEL dia pracownika
lub NIP dla biura
rachunkowego.

Okresl zakres
dostepu

Wybierz, co moze robic¢
(np. tylko odczy),
wystawianie faktur,
pelen dostep).

® Chron swoj
certyfikat

Traktuj go jak klucz
do firmy - nigdy go
nikomu nie udostepniaj.

Krok 3: Pamietaj o
Bezpieczernstwie

® Chrorni swdj certyfikat
Traktuj go jak klucz do
firmy - nigdy go nikomu
nie udostepniaj.

© Zawsze nadawaj * Cofaj dostep
uprawnienia po zakonczeniu

Kazda osoba dzialajgca ~ WSPOtpracy

w Twoim imieniu musi Regularnie weryfikuj
mies wiaany, oddzielny i odbieraj uprawnienia
dostep. bylym pracownikom

lub uslugodawcom.

A NotebookLM



Certyfikaty KSeF

Cyfrowe narzedzie kryptograficzne potwierdzajgce tozsamoscC
osoby lub podmiotu. Wydawane przez Centrum Certyfikacii

Ministerstwa Finansow.

Posiadanie certyfikatu pozwoli na bezpieczne, wydajne
| zautomatyzowane korzystanie z KSeF.




Rodzaje certyfikatu KSeF

do uwierzytelniania sie do wystawiania faktur w
w systemie KSeF - jako trybie Offline - niezbedny
jedna z metod do opatrzenia faktury
linkiem/kodem QR




Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU)

= Menu Q Krajuwyﬂystemmhkmr MY~

B Usrawnienia v . Uprawnienia
O Certyfikaty
Dodaj administratora
Krajnwy System e-Faktur

Krajowy ‘.:.*.l:t.h-.'- |+i.l-l.:' ({K5eF) wnodlivia 'J:\.}'>l:rh\ f‘j i : N E!da_] uprawnienie

ydarceym jako jedna 7 ¢

wWania rransakcll, ook fakoer paphencey

:-..-,l-'-'r;;:u|.1-'-.-:'" W Dlrocke pospodarcrym fakur -:-:erm' ';..l_. ch : 2 .- = za rza.dzaj U pra“'n ieni am I
Moje uprawnienia

0O Certyfikaty

Ministerstwo MADe s | .
Fl::nsé:vw B Krajowy System e-Faktur » Whnioskuj o certyfikat

Deklarads GOSIERNOSCI SEMWISU

Skontaktuj sig z nami
Policyka prjwatnciss

Elaupula informacyjna Szeda (..'._-*..'\.r:_ Agdrénisoracl Skarbowe| L L|S[a Eertj,-'f!katDW

Informacia o dzisfalnoso Ministersowa

Padatki. paw.pe




Rodzaje uprawnien w KSEF

NADAWANIE, ZMIANA LUB ODBIERANIE WYSTAWIANIE LUB DOSTEP DO FAKTUR WYSTAWIANIE FAKTUR, O KTORYCH MOWA W
UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO USTRUKTURYZOWANYCH ART. 106D UST. 1 USTAWY[l, BEDACYCH
SYSTEMU E-FAKTUR FAKTURAMI USTRUKTURYZOWANYMI



Tryby wystawiania faktur w KSEF: ONLINE

[|]J Tryb ONLINE to wystawianie faktur w KSeF w czasie rzeczywistym

r Plik xml jest przesytany do KSeF w tym samym dniu co data
ay wystawienia faktury, wskazana przez podatnika w polu P_1 faktury

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Tryby wystawiania faktur w KSEF: OFFLINE

tryb offline24, o ktdrym mowa w art. 106nda ustawy (stosowany np. w razie problemow z
Internetem)- wysytka najpozniej w nastepnym dniu roboczym

tryb offline-niedostepnosc KSeF, o ktérym mowa w art. 106nh ustawy (stosowany w czasie
prowadzonych prac serwisowych w KSeF)- wysytka nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym
po zakonczeniu okresu niedostepnosci w celu nadania numeru KSeF faktury

tryb awaryjny, o ktérym mowa w art. 106nf ustawy (wykorzystywany w przypadku ogtoszonej
w BIP i oprogramowaniu interfejsowym awarii KSeF)- wysytka nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia awarii w celu nadania fakturze numeru KSeF

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



KSeF 2.0: Kluczowe Funkcjonalnosci i Tryby Pracy

Krajowy System e-Faktur (KSeF) w wersji 2.0 wprowadza nowe mozliwo$ci, takie jak dotgczanie zatgcznikéw do faktur. Definiuje réwniez szczegdtowe procedury
wystawiania dokumentéw w zaleznosci od dostepnosci systemu - od standardowej pracy online, przez tryby offline, az po sytuacje awarii catkowitej.

Faktura z Zalgcznikiem - Kluczowe Zasady Porownanie Trybow Wystawiania Faktur

(offline24, niedostepnos¢, awarie)

Tryb ONLINE Tryb OFFLINE

ke P

Problemy z internetem, Nadzwyczajne

Kiedy @ : Saitns;sr?e%vjaegiaca’ M planowana zagrozenie, ogtoszone
stosowaé? ) - nledostepnosc lub w srodkach masowego
dostepny. d ogtoszona awaria KSeF. przekazu.

Dostepna od 1lutego 2026 r.
na wniosek

Wymaga zlozenia specjalnego Plik XML zgodny ze Plik XML zgodny ze Dowolna postaé
zgtoszenia do Szefa KAS wylgcznie przez Format faktury struktura logiczna struktura logiczna paplerowa lub
e-Urzad Skarbowy. FA. FA. — elektroniczna.

Do czego stuzy zatacznik? Termin e W okreslonym terminie | =
Do przekazywania zlozonych danych wysiania ' (W gzasie (np. nastepny dzier'l_ ((oryf)) Faktury nie przesyla
o miarach, ilosciach lub cenach, np. do KSeF . & rzeczywistym). @ rogoczy lgb do 7 dni \¢BY) sie do KSeF.

w branzy mediowej. roboczych).

Dwa kody QR (przed

..
Ograniczenia techniczne Kod QR ! ‘(Jggigggr?il?gu e B 58 wysianiem do KSeF),

4 b
Maksymalny rozmiar pliku z zatacznikiem na fakturze % KSeF). L, 30 Sastepme jeden kod
to 3 MB; funkcja niedostepna ’
w darmowych narzedziach MF. _ —

A NotebookLM




KSeF: Jak Wystawiac Faktury? Przewodnik po Trybach Pracy Systemu

TRYB ONLINE

(Dzialanie Standardowe)

® Faktura wysylana jest do KSeF
w czasie rzeczywistym.

To podstawowy i domysIny sposadb pracy z systemem.

Fakture uznaje sie za otrzymana przez nabywce
w momencie nadania numeru KSeF.

© Wymagany jeden kod QR.
r_ j Sluzy do weryfikacji faktury
w/°
Bl g

w przypadku uzycla jej
poza systemem.

© Data wystawienia = Data przeslania do KSeF.

Fakture tworzysz od razu, ale
do KSeF wysylasz pozniej.
Wystawiasz dokument w formacie XML,
zgodnym ze strukturg KSeF.

¢ Nabywca otrzymuje fakture
w sposéb z nim uzgodniony.

Dokument przekazywany jest poza KSeF
(np. e-maliem) i oznaczony éwoma kodami QR.

- Kluczowe roznice: przyczyna i termin wysylki do KSeF.

Kazdy tryb offline ma inny termin na doslanie faktury do systemu.

Kiedy stosowoc? Tormin wysylki do KSeF

W dowolnym przypadku Nastepny dzieii roboczy
(np. problemy z internetem). po wystawieniu.

W czasie plenowych
prac serwisowyc
(ogloszone w BIP MF).

1 dzieri roboczy
po zakodczaniu
niedostepnosci.

Niedostepnosé

W czasle nieplanowanej

awarii KSeF (ogloszone Seil WLGHTR B A

zakoriczania awarii.

AWARIA CALKOWITA

(Sytuacja Nadzwyczajna)

Stasowany w sytuacjach
kryzysowych, ogloszonych
w srodkach masowego przekazu.

Wystepuie, gdy publikacja komunikatu
w BIP MF jest niemoZliwa.

¢ Wystawiasz faktury
poza KSeF (papierowe
lub elektroniczne, np. PDF).

Nie ma obowiezku stosowania
struktury logioznej KSeF.

@ Tych faktur NIE wysyta
sie do KSeF po ustaniu
awarii.

Nie sg tez oznaczane zadnymi
kodami QR.




Brzmi

przerazajgco?

;)

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Spokojnie....

— Biluro Rachunkowe

PODATNIK

www.biuro-podatnik.pl

Zawsze gotowe do pomocy Klientom w nowe] rzeczywistosci KSEF

@

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Mamy juz narzedzie do komunikacji z Klientem

- .,
o b

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com

miniobieg
KSeF




Faktury

wystawione
W
saldeosmart

[ Proces krok po kroku

Sciezka [fl]: Faktura nieobjeta obowigzkiem KSeF (B2C)

1. Wystawiamy fakture standardowo (jak dotychczas)
2. Data moze by¢ dowolna - nie stanowi problemu

3. Opcjonalnie mozemy wystac fakture do kontrahenta
4. Brak koniecznosci miniobiegu

Sciezka [B): Faktura objeta KSeF - tradycyjna (bez szkicu)

1. Wystawiamy docelowg fakture z datg

2. Czas sie liczy - 24 godziny na wystanie do KSeF
3. Klikamy "Wystaw i wyslij do KSeF"

4. Opcjonalnie mozemy wysta¢ do kontrahenta

Sciezka [B)|: Faktura objeta KSeF - z miniobiegiem (ze szkicem)

1. Tworzymy szkic faktury (bez daty)
2. Uzytkownik moze:
» Zaakceptowaé szkic
= QOdrzuci¢ szkic
» Wystaé szkic do kontrahenta mailem
3. Po akceptacji wystawiamy wiasciwg fakture
4. Fakture wysytamy do KSeF
5. Opcjonalnie wysytamy do kontrahenta

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Wystawianie faktur

Fakture wystawia sig jak dotychczas

Faktury spetniajg zatozenia faktur
ustrukturyzowanych

Faktura przed wysytkg do KSeF jest
weryfikowana

i Cde i rmer [T




Faktura wystawiona w Saldeo-

wysytka do KSEF

Lista faktur < Czerwiec 2025 > ® Instrukcja Importuj + Dodaj ~

~3 Podsumowanie

Y Filtry =
. o e Data Termin s .
Lp. Typ Numer faktury Opis KSeF Nabywca Wartoscé netto VAT Wartos¢ brutto wystawi Data dostawy zaptaty Do zapfaty Wal... Zaptata MPP  Wystaw Wyslij Akcje
1 F  11/06/2025 2, BRAINSHARE ITSP. Z 65000,00 0,00 6500000 11-06- 11-062025  11-06- 6500000 PLN + am /& 0
0.0.
2025 2025

Pobierz ~ Zmiany zbiorcze ~

1-1z1 Ma stronie: 100 v

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



~y Podsumowanie

. SoF Warlodc Wartodd Data Data i Pozostasio do
D Lo Typ Numer faktury Nabywes netio VAT brutto  wyslawienia dostawy zaplaty

Wahuta Zaplata Faki. MPP Wystaw
1 ([BOF 52152025 BRAINSHARE 5P Z 0.0, 125400000 5000000 2254 DOO,00 12-06-2024 104 000,00 PLN
2 P 1254/05/2024 : Firma Handlowo-Ustugowa ,BARDZ0 125400000 S000000 2254 000,00  12-06-2024 12-06-2024 1205202 104 000,00 PLN
- : EFEKTOWME USLUGI HANDLOWE® Jaroslaw
Smasna

BRAINSHARE SP, £ 0.0, 1 254 000,00 50 000,00 2 254 D0O,00 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 104 000,00
BRAINSHARE SP. Z 0.0 1 254 000,00 5000000 2 254 DOO,00 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 104 000,00
BRAINSHARE SF. £ 0.0 1 254 000,00 5000000 2 254 000,00 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 T4 000,00
BRAINSHARE SR Z 010, 1254 000,00 5000000 2 254 000,00 12-06-2024 12062024 12062024 104 000,00
BRAINSHARE 5P 7 0.0, 125400000  S000000 225400000  12-06-F024 12-06-2024 12:06-2024 104 000,00
BRAINSHARE SP. Z 00, 1254 000,00 S0 000,00 7 254 DOO.0O 12-06-2024 12-06-2024 1206-2024 104 O00.00
BRAINSHARE SP. £ 0.0, 1 254 00000 5000000 2 254 000,00 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 103 000,00
BRAINSHARE SP. Z 0.0 1 254 000,00 5000000 2 254 D0O,00 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 104 000,00
BRAINSHARE SP. £ 0.0 1254 000,00 50 000,00 2 254 DOO,00 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 104 000,00
BRAINSHARE 5P Z 0.0, 1254 000,00 5000000 2 254 D0O,00 12-06-2024 12-06-2024 1206-2024 104 000,00
BRAINSHARE SP. Z 0.0 125400000 5000000 225400000  12-06-2024 12:06-2024 12-06-2024 1104 000,00

BRAINSHARE 5P Z 00, 125400000 5000000 225400000  12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 104 000,00

&
&
#
e
&
4
&
&
F
&
£
&
F 4

O 15 254/05,/ 2024 BRAINSHARE SP. Z 0.0, 125400000  S000000 2254 00000 12-06-2024 12-06-2024 12-06-2024 1 104 000,00

1-100 z 1,280 Ma stronie:




Wstepna faktura
sprzedazy w Saldeo?




Rola szkicdw faktur

Szkice faktur umozliwiajg tworzenie wersji roboczej faktury VAT
przed jej ostatecznym wystawieniem. Pozwalajg na wielokrotng
edycje i doktadnq weryfikacje dokumentu przed wystaniem do
KSeF.

Funkcja jest opcjonalna i dedykowana uzytkownikom
wymagajgcym dodatkowego etapu kontroli i akceptacji faktur.



Elementy miniobiegu




Szkice faktur

O saldeosmart

< Wystaw fakture VAT @ Szkic faktury




Diata wystawienia:

Termin platnedei-

Sprzedawca: BRAINSHARE IT Sp. z o.0.

Adres: Ul Stanislawa Kunickiego 5 Lok. 208, 30-134 Krakow,
Polska

MNIP: 5130231812

Kaonto bankowe: PL 91 2490 0005 0000 4600 7855 1328
Bank: Alior Bank SA
BIC (SWIFT): ALBPPLPWXXX

Lp Narwa towarw'ushagi FEWIU Mosé Jadn.
1 hombki na choinke 1.0 kpl.
Razem:

Razem do zaplaty: 615,00 PLN

Slownie: szesé/jeden/pigé PLN 00/100

SZKIC FAKTURY
Data dostawy/wykonania ustugi: 19-11-2025

Sposib zaplaty: Przelew

Mabvwea: BRAINSHARE IT Sp. z 0.0,
Adres: Ul. Josepha Conrada 51, 31-357 Krakow, Polska
MIP: 5130231812

Cena jdmn. ‘Wartnsé netto VAT Kwota VAT Wartosé brutta
500,00 50000 3% 115,00 615,00
Wartndt netio VAT Fowota VAT ‘Wartesid brutto
500,00 3% 115,00 615,00
500,00 N 115,00 15,04

Zaptacono: 0,00 PLN  Pozostato do zaptaty: 615,00 PLN



Pobieranie faktur z KSEF SaldeoSmart

Lista dokumentow [ Maj 2023 . ]: :
<+ Dodaj dokument ‘ Pobierz z KSeF ~ [ ] Komplet dokumentéw

. Faktury kosztowe
Moje Inny o b

Faktury sprzedazowe

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Wyglad fv pobranej z KSEF
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Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
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Szczegotowe dane

EI Numer 110372023

i i:;ﬁl-:.ukmentu.

E Humer w KSeF: 3333333333-20230320-ABF2D6-7142C8-89
. | | Nadano dnia: 20/03/2023

E Data wystawienia:  20/03/2023 ] ﬁ

i Data dostawy: 200032023 211

E Termin platnosci: 200032023 o =

i Korekia: L

E M. kasowa: .

| MPP: a

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Jak utozy¢ procesy biznesowe w swojej firmie?

Kto bedzie
wystawiat i
odbierat faktury w

KSeF?

J

Czy i jak bedzie
prowadzony proces
akceptacji faktur

pobranych z KSeF?
Y

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com

Jak beda
rozdzielone
uprawnienia?




Wspotpraca z

naszym Biurem
Rachunkowym
scenariusze

a: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
odatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Scenariusz 1

Klient sam wystawia faktury sprzedazy i
wysyta je do KSeF

Klient sam odbiera faktury kosztowe z
KSeF

Nastepnie przekazuje komplet
dokumentow do biura rachunkowego

Biuro ksieguje dokumenty po ich
otrzymaniu

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Scenariusz 2

Klient wysyta swoje faktury
sprzedazy do KSeF

Biuro rachunkowe odbiera faktury
kosztowe z KSeF w imieniu klienta

Klient ma obowigzek weryfikacji
pobranych dokumentéw
kosztowych

Biuro ksieguje wytacznie
dokumenty zweryfikowane przez
klienta

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Gdzie mozesz korzystac z "miniobiegu”?

©Q saldeosmart

Edytuj =

0
A J a k tO Oznacz jako zaplacone

Nadaj/usun etykiete

Lista dokumentow  Erainsnare 0612022 — 0472023 - Pokaz

Meowmy S

+ Dodaj dokument Poblerzz KSeF = @ Kredyly: 887

Moje  Sprzedaz  Zakupy  Inny

Przydziel osobe

(] Tryh podstawowy Szukal
Q Z I e 7 Zatwierdsz faktury z KSeF Edyt] = Publew | = Fksp AR odezyts e s
Odrzu¢ faktury z KSeF O o kseF Typ  Gsb Humer Kouka.  Katego. Rejestr w;";m m";:m d;‘-“:q ;:;Eh p— ::I.,u;
o o iz B s oos  BMEB  BOINZ3 18012028 e A
W | d a +O W ¥ 2 @ T R BRAINSH.- - 16012023 16072023 16012023 e =
100
(] I = 20z02 BRAINSH S01209 16072023 16012023 gotowe =
o0
kt zbiorcze ustawienie T =
w0
Pra ce hds _
y : dla wybranych faktur ¥° =
g "w®o U BRAMSH - - -~

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Dodatkowe mozliwosci

=) Y L, =

wizualizacjao filtru pobierz do pobierz z pobierz
faktury z KSeF Excel nadrukiem KSeF XML

In"-r"-\'. ~ Ay 7 4




Miniobieg faktur kosztowych dostepny jest w kazdym pakiecie

KScF N
© @




Po co w ogole ksiegowa chce aby Klient
zatwierdzit fakture?

Do KSEF trafi kazda
A co jesli Ktos przez przypadek wystawi fv na Twojg faktura wystawiona na

firme? A Ty nie bedziesz miat o tym pojecia? Twoja firme !

Bedg tam tez faktury na prywatne
wydatki ale wystawione na firme ;)

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Zobacz jakie to z nami jest proste !

Dzieki SaldeoSmart mozesz spac spokojnie ©

Statusy w "miniobiegu KSeF"

—_— Brak statusu
> Faktura do ksiegowania
S > Faktura niepodlegajgca

ksiegowaniu

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



A co jesli otrzymasz SCAM?

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Zalety wdrozenia KSEF:

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Korzysci dla przedsiebiorcow:

SZYBSZA KOMUNIKACIA Z MOZLIWOSC ,,PLANOWANIA” AUTOMATYZACJA PtATNOSCI
BIUREM RACHUNKOWYM PODATKOW + SZYBSZY ZWROT VAT

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Zmiany dla firm

Koniec maili z
fakturami

Mniej btedow i
duplikatow

Natychmiastowy
dostep biura

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Zagrozenia KSEF

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



Jak nie dac sie zwariowa

Przeszkol pracownikéw Zaktualizuj procedury sprzedazy, ksiegowosci i Zadbaj o integracje systemow IT (jesli korzystasz
obstugi klienta (zmiana proceséw biznesowych z ERP)
czy termindw wystawiania faktur)

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com



L/

S

l"'

W zwigzku z KSEF nasze umowy o W styczniu 2026 przygotujemy i
prowadzenie ksiegowoscig bedg udostepnimy nowe umowy do
wymagaty aktualizacji podpisania elektronicznie

Zrédta: materiaty wtasne; www.saldeoSmart.pl ;
www.ksef.podatki.gov.pl ; www.notebooklm.google.com




Czym w praktyce jest KSeF? To centralna baza faktur
Twojej firmy w Ministerstwie Finansow.

(D, Tooficjalny, paristwowy system

—" do wystawiania i odbierania o
wszystkich faktur. Iﬁl s , X HE
H - O 0

ai’é Kazda faktura otrzymuje unikalny Twoja Firma KSeF Twoj Kontrahent
numer KSeF i jest natychmiast
widoczna dla Twojego kontrahenta.

q Najwazniejsza zmiana: Urzad
Skarbowy ma bezposredni, staty
wglad w Twoje transakcje. Oznacza
to petng transparentnosc Twoje;
dziatalnosci.

Urzad Skarbowy

\ v




W erze KSeF obieg dokumentow staje sie
prostszy i w petni transparentny.

:G-) (przez Ciebie w Twoim systemie)

J

2. KSeF

, \ Faktura trafia do centralnego systemu,
otrzymuje numer i datg. Staje sie

oficjalnym dokumentem.

[ _E'l 1. START: Wystawienie faktury

\[ 3. DOSTEP NATYCHMIASTOWY l

c @ Biuro Rachunkowe PODATNIK
=]

() imozeja pobrac. .,u = widzi fakture i automatycznie

O Twoj Kontrahent widzi fakture
§ pobiera j do ksiegowania.

Koniec z zagubionymi dokumentami, niekompletnymi danymi i opdznieniami.
KSeF staje sie jedynym zrodtem prawdy.




Kluczem do kontroli jest swiadome zarzadzanie
uprawnieniami w KSeF.

Mozesz precy'zyjnie okresli¢, kto i co moze robi¢ z Twoimi fakturami. Nadajesz je
samodzielnie lub z naszg pomoca.

a7 = Q

| SE— |

Zarzadzanie uprawnieniami Wystawianie faktur Dostep do faktur (podglad)

Najwyzszy poziom, pozwala Dostep dla pracownikow Dostep dla biura rachunkowego
nadawac i odbiera¢ dostepy odpowiedzialnych za lub dziatéw analitycznych.
innym. Zazwyczaj wiasciciel sprzedaz. Moga tworzyc | Pozwala na pobieranie i

lub osoba decyzyjna. wysytac faktury. odczytywanie faktur bez
mozliwosci ich edycji.

Pamietaj! Nadanie uprawnien dla Biura Rachunkowego PODATNIK jest niezbedne do
kontynuacji ptynnej wspotpracy.




Co musisz zrobic juz teraz? Twoja checklista startowa.

Zdecyduj o modelu wspoétpracy.
Wybierz wariant, ktory najlepiej pasuje do Twojej firmy.

Nadaj nam uprawnienia w KSeF.
Skontaktuj sie z nami - przeprowadzimy Cie przez ten proces krok
po kroku.

. Wybierz (lub zweryfikuj) swoje narzedzie do fakturowania.
Upewnij sie, ze jest w petni zintegrowane z KSeF.

Uporzadkuj dane kontrahentow i produktow.
Spojne dane w Twojej bazie to mniej btedow na fakturach.

Przeszkol osoby odpowiedzialne za fakturowanie.
Upewnij sie, ze Twoj zespot zna nowe procedury.




KSeF to wiecej niz obowigzek - to szansa na
cyfrowy porzadek w Twoich finansach.

Potraktujmy te zmiane jako impuls do usprawnienia procesow,
automatyzacji i wzmocnienia kontroli nad finansami firmy.

11 1

Transparentnosc Efektywnosc Bezpieczenstwo

Z naszym wsparciem, przejdziesz przez ten proces sprawnie i bezpiecznie.




O saldeosmart bezptatny webinar

Opanuj KSeF -
automatyzacja i petna
obstuga faktur

Patryk Oleszczuk

Opiekun Sieci Partnerskiej

£

Przygotuj sie na KSeF

Q saldeosmart

KSeF - ewolucja a nie

rewolucja w digitalizaciji

Krzysztof Kamila Patryk Oleszczuk Zyta Rabka
Rogowski Cieszkowska

SaldeoSMART SaldeoSMART
Ministerstwo




Dziekuje za uwage !

Zapraszam na indywidualne
spotkania i szkolenia z KSEF
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Kamila Cieszkowska
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http://www.kamilacieszkowska.pl/
http://www.biuro-podatnik.pl/
http://www.biuro-podatnik.pl/
http://www.biuro-podatnik.pl/
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