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Instrukcja Generowania Certyfikatéw w MCU/Saldeo

Krok 1.

Zaloguj sie stronie : https://mcu.mf.gov.pl/web/login lub bezposrednio

w www.saldeosmart.pl po zalogowaniu sie na swoje konto i kliknij w te grafike:

= o &

< @ Dodaj juz dzi$ certyfikat dia KSeF 2.0, - °
aby od 1.02 spaé spokojnie

Wyswietli sie ponizsze okno — w prawym rogu kliknij : wygeneruj certyfikat w KSEF-

zostaniesz przekierowany/-a do strony www.mcu.mf.gov.pl

we Konfiguracja KSef

Cartylikaty i tokesy

@ Certyfikat KSaf 2.0 mokess dodac put teras!
Tostanio on aUtoMatyCanie wykorzystany dopirs 0.02.2026 ¢, 2g0dnie 2 ferminem uruchomisnia KEaF 2.0,
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Dla obu wersji - Uwierzytelnij sie za pomoca jednej z ponizszych opcji:

Eg Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysylanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub cdbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o
dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

& Powr6t
Zaloguj profilem zaufanym >
Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.
Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Moiesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Krok 2.

Po zalogowaniu przejdz do zaktadki z lewej strony: Certyfikaty

= Menu Krajowy System e-Faktur

a» Uprawnienia v
© Tokeny v
2 Certyfikaty A

» Wrioskui o certyfikat Krajowy System e-Faktur

» Lista certyfikatéw Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i udostepnianie
faktur ustrukturyzowanych. W poczatkowym okresie faktury
ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w obrocie gospodarczym jako jedna z
dopuszczanych form dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych i
obecnie wystepujgcych w obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

Krok 3

Wybieramy wnioskuj o certyfikat i nazywamy certyfikat wtasng nazwa oraz nadajemy mu

hasto.
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= Menu Krajowy System e-Faktur

A% Uprawniania v . - . .
Generowanie klucza i wniosku o wydanie
1z2 -
Tok
O Tokeny v ) certyfikatu
Whioskuj o certyfikat
2 Certyfikaty ~ ) Y
» Whnilosku] o certyfikat Nazwa certyfikatu* @
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
r Lista certyficatow BRPODATNIKSPKON
A
Wpisz od 5 do 50 znakdw
Hasto*
l Whpisz hasto ® J
Musl zawlerat minimum: Nie moie zawlerac:
@ 15 znakew ) wiecej niz 32 znakaw
) 1 wielkq litere @ polskich znakéw
© 1 mata litere @) innych znakéw specjalnych
@ 1¢yfre
@ 1 znak specjalny: |@43%" &%) _=+
Wersja 210-RCT Powt6rz hasto *

= Menu w Krajowy System e-Faktur

Pod nadana przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

&% Uprawnienia v
BRPODATNIKSPKOM
© Tokeny v
. r
Certyfikaty -~ Wpisz od 5 do 50 znakdw
= Whioskuj o certyfikat Haslo*
_ o | ................ ©®

v Lista certyfikatow
Musi zawierac minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakow @ wiecej niz 32 znakow
© 1 wielka litere () polskich znakéw
© 1 mata litere @@ innych znakéw specjalnych
©) 1 cyfre
© 1 znak specjalny: |@#$%A8*()-_=+
Powtérz hasto*
| crrrsssressssane ®

Nastepnie klikamy GENERU)J

Po wygenerowaniu pojawia sie ponizszy komunikat.
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Wybieramy przeznaczenie certyfikatu oraz date — sugerujemy wskazanie daty 01-02-2026 (od

tej daty certyfikaty bedg miaty zastosowanie)

@ Przestanie wniosku

Whnioskuj o certyfikat

@ Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa BRPODATNIKSPKOM i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

") Podpis linku do weryfikacji wystawcy

@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat waZny od *

Mozesz zmieni€ date, od ktdrej bedzie wainy Twaoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

‘ 02.12.2025 o]

Wysilij wniosek o wydanie certyfikatu

Klikamy wyslij wniosek o wydanie certyfikatu.

= Menu E Krajowy System e-Faktur 6793097002 ~

ah Uprawnienia v . . .
Whioskuj o certyfikat
© Tokeny v
S A © zakornczono pomysinie
= Whiesku] o certyfilat Twaj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosc | bezpieczenstwo.

¢ Lista certyfikatéw Certyfikat wraz 2 kluczem prywatnym moke zostad wlyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certylikatu do wystawiania laktur w trybie
sta certy G . .
Y offline ponawnie wygeneruj klucz prywatny oraz zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatdw Whiosku| o kolejny certyfikat

Ministerstwo Mana stronv L T D

Po wygenerowaniu certyfikatu — KONIECZNIE- pobieramy na zaufane urzadzenie i zapisujemy

w bezpiecznym miejscu na dysku. Nie udostepniamy tego certyfikatu nikomu!
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Wazne: Wedtug powyzszej instrukcji generujemy certyfikat o przeznaczeniu: Uwierzytelnie
w KSeF.

Analogicznie generujemy drugi certyfikat - do pracy w trybie offline: Podpis linku do

weryfikacji wystawcy

= Menu Q Krajowy System e-Faktur 67930
& Uprawnienia v . .
@ Przestanie wniosku
o Tokeny w Vnioskuj o certylikat
8 Ceryfikaty

© Wygenerowano klucz prywatny

+ Whnioskuj o certyfikat
Wygenerowany klucz jest zaplsany na Twelm urzadzeniu pod nazwa brpodatnikspkemeoffline | zabezpleczony hastem

» Lista certyfikatdw
Przeznaczenle certyfikatu*

@ Podpis linku do weryfikac)i wystawcy

Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wainy od*
Maotess {ate ktdre| bedzie wazny Tw

t bedzie wainy przez 2 lata od podane
daty

02.12.2025 B

Wyilij wniosek o wydanie certyfikatu

Finalnie powinni Panstwo dysponowaé dwoma certyfikatami KSeF:
Certyfikat typu 1 (uwierzytelnienie) — przeznaczenie - Uwierzytelnie w KSeF

Certyfikat typu 2 (offline) - przeznaczenie - Podpis linku do weryfikacji wystawcy
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